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Apresentacio

A Faculdade Verde Norte (Favenorte) atenta as necessidades dos docentes e discentes
da Instituicdo, no sentido de padronizar a escrita e formatacdo dos documentos técnicos
apresenta o Manual para “NORMALIZACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS”, baseado
nas Normas Brasileiras (NBR) para referéncias, resumos, citacdes em documentos,
apresentacdo de relatérios técnico-cientificos, trabalhos académicos, numeracdo progressiva
das secdes e de sumadrio, editadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

E bastante comum que durante a elaboragdo de um Trabalho de Conclusdo de Curso o
académico se depare com muitos sdo os obstdculos, sejam estruturais ou metodoldgicos.
Durante a escrita de um projeto de pesquisa e até mesmo durante sua realizacdo, o
pesquisador precisa dispor de bastante esforco intelectual e ainda enfrenta muitas cobrangas e
pressdes para atender a prazos. Por vez, diante de tantas normas e préaticas diferenciadas, o
pesquisador iniciante pode ter dificuldade para selecionar e usar as normas de forma adequada
e por isso este Manual esta sendo disponibilizado, especialmente ao discente da Favenorte.

Espera-se que este manual funcione como instrumento facilitador para a realizacdo de
trabalhos académicos no ambito da Favenorte. Ressalta-se que manual ndo esgota o tema da
escrita e formatacdo de trabalhos académicos, e por isso passard por revisdes e alteracoes

sempre que necessario.

Manual Revisado em 10/12/2019.

Ernandes Gongalves Dias

Coordenador de Pesquisas - Favenorte
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1 CARACTERIZACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS NA FAVENORTE

1.1 Projeto de pesquisa

O projeto é um documento no qual se organiza uma proposta de pesquisa. E orientado
pela definicdo de um recorte na realidade social e escolhas para abordar a realidade. As
finalidades do projeto de pesquisa sdo mapear o caminho a ser seguido durante a investigacao,
orientar o pesquisador durante o percurso de investigacdo; e comunicagdo das contribui¢des

da pesquisa para a sociedade e comunidade cientifica (DESLANDES, 1995).

1.2 Artigo

Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) NBR 6022 (2003, p.
02) artigo cientifico € o texto que “apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e
resultados nas diversas areas do conhecimento”. Pode ser original, quando apresenta temas e
abordagens originais ou de revisdo, quando analisa, resume e discute informacgdes ja

publicadas por outros autores.

1.3 Protocolo de pesquisa (Revisao de literatura)

O protocolo de pesquisa € um mapeamento (Projeto) para realizagdo de uma revisao
de literatura (narrativa, sistemadtica ou integrativa). Na FAVENORTE somente serdo adotadas
revisdes sistemadticas ou integrativas. O protocolo contemplar pontos que subsidiardo a
revisdo de literatura como uma atividade cientifica intelectual além da mera busca e sintese de

artigos.

1.4 Resumo para evento

O resumo € um texto breve que tem por objetivo apresentar com fidelidade ideias e
resultados de trabalhos académicos e cientificos. A elaboracdo envolve habilidades como
leitura, anélise detalhada das ideias e resultados obtidos e redagao clara e objetiva do texto.

E um instrumento usado por instituicdes de pesquisa e Faculdades/Universidade para
apresentacdo de resultados de pesquisas em eventos cientificos, mais comumente na

modalidade de banner com normas pré-definidas pela organizag¢ao do evento.



1.5 Resumo expandido

Um resumo expandido ndo é simplesmente um resumo alongado. Nele deve estd
incluso objetivos, métodos, referéncias, comparacdes com trabalhos relacionados e outros
detalhes esperados em um documento que deverd ser divulgado na comunidade cientifica. No
resumo expandido € esperado que as ideias e significancia pudessem ser entendidas no menor
tempo possivel. Ao escrever requer, por parte do autor, sutileza e capacidade de sintese
(UENF, 2012).

Neste tipo de resumo alguns detalhes da pesquisa podem ser omitidos, como por
exemplo, as descricdes de futuros trabalhos, informagdes institucionais que ndo sejam
relevantes ao trabalho, etc., porém devera atentar as normas especificas do evento, quando for

O Caso.

1.6 Projeto Ensino-servico

O projeto Ensino-servigco ¢ um documento onde se organiza uma proposta de acdo de
extensdo. A finalidade € nortear propostas de acdes a serem desenvolvidas com participacao
de docentes, discentes e a sociedade, e meio de documentagdo de tais atividades para fins de
comprovacgado de execucao de projetos/acdes de extensao.

A execucdo deste tipo de projeto tem o potencial de aproximar o académico com o seu
campo de trabalho quando graduado e colabora com a formacdo de um profissional mais

humano e articulado com a comunidade.



2 FORMA DE APRESENTACAO GRAFICA DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

2.1 Digitacao

Os trabalhos deverdo ser digitados integralmente usando-se fonte Times New Roman,
no tamanho 12 incluindo nos titulos e tamanho 10 nas cita¢des diretas longas em documentos
do Word, folha A4.

Deveré se usar também tamanho 10 nas fontes da paginacdo, legendas de ilustragdes,
fonte (autoria) das ilustracdes e para as notas de rodapé.

Toda escrita deve ser digitada com espacamento de 1,5 entre as linhas, com excecao
das referéncias, citacOes diretas longas, notas de rodapé, legendas, texto e titulo de Tabelas e
ficha catalografica, que deverdo ter espacamento simples (1,0). Os pardgrafos deverdo ter 1

cm deslocado da esquerda para a direita.

2.2 Apresentacao grafica

O trabalho impresso deve ser assim feito em folha A4 de cor branca em fonte preta,
salvo ilustracdes que poderdo ser coloridas. Deverdo ser digitados no anverso da folha, com
excecao da Ficha Catalogrifica que devera ficar no verso da folha de rosto.

As margens devem ser de 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita).

2.3 Paginacao

O trabalho deve ser paginado sequencialmente a partir da Introducdo até sua ultima
pagina. Para efeito de paginagcdo a capa e a Ficha Catalogrifica ndo s3o consideradas na
contagem de péginas. Consta-se a partir da Folha de Rosto. A numeragcdo, em ndmeros

arabicos, ficard no canto superior direito da folha em tamanho 10.

2.4 Numeracio progressiva de secoes

A numeragdo das secOes tem por finalidade organizar a estrutura do trabalho dentro de
uma hierarquia e serd usada para facilitar a localizacdo de se¢cdes no sumadrio (exceto artigo
cientifico). Todas as secOes de elementos textuais precisam ser numeradas, usando-se de

numeros arabicos e negrito para destaque.



A numeracdo ndo poderé ser separada do titulo por qualquer sinal ou ponto e ndo hi
paragrafos nos titulos de secdes. Entre os titulos das secdes deverd ter um espacgo de 1,5
em branco.

Quando ocorrer do titulo da secdo ficar no final da pagina, sem nenhum conteddo
sequencial, este deverd transpor para pagina seguinte. Os titulos de secdes com indicacdo
numérica que tiverem mais que uma linha, a segunda, deverd ter sua primeira palavra alinhada

a primeira palavra do titulo.

Nao é recomendado que o trabalho tenha mais que 5 secdes.

2.5 Abreviaturas e siglas

Deverao ser usadas Siglas e abreviaturas universalmente aceitas. Quando aparecer pela
primeira vez, a descri¢do por extenso da sigla deve estd presente, acompanhada da sigla entre

parénteses. Nas demais aparicdes sempre devem ser usadas diretamente a sigla.
Ex.: Faculdade Verde Norte (FAVENORTE)

Os meses sdo elementos que conforme a necessidade sdo incluidos nas referéncias.
Quando ocorre devem ser mencionados de forma abreviada. Sempre que necessdrio, utilizar

as abreviaturas dos meses, de acordo com a NBR 6023:2002.

QUADRO 1 - Abreviatura dos meses.

Portugués Inglés Espanhol
Janeiro jan. January Jan. Enero enero
Fevereiro fev. February Feb. Febrero feb.
Marco mar. March Mar. Marzo mar.
Abril abr. April Apr. Abril abr.
Maio maio May May Mayo mayo
Junho jun. June June Junio jun.
Julho jul. July July Julio jul.
Agosto ago. August Aug. Agosto ago.
Setembro set. September Sept. Septiembre sept.
Outubro out. October Oct. Octubre oct.
Novembro nov. November Nov Noviembre nov.
Dezembro dez. December Dec Diciembre dic.

Fonte: NBR: 6023:2002. 2016.
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2.6 Numerais

Na apresentacao de numerais deve ser observado que:
De 0 a 9 devem ser escritos por extenso e a partir de 10 em ndmeros ardbicos. Quando o
nimero for seguido por unidade de medida ou indicativo de horas, deverd aparecer sempre em
ndimero ardbico.

Ex.: Eram 20 sujeitos, dentre eles oito mulheres e todos correram 3 Km em 1 h e 8 min.

A forma do nimero por extenso deve ser escrita sempre que for indicar quantidade
aproximada.

Ex.: Eram aproximadamente duzentos animais.

Dica:
Para informar porcentagem informar o préprio %.

Numeros Romanos devem ser sempre evitados.

2.7 llustracoes

Tabelas quadros e figuras (fotos, graficos, mapas, plantas, gravuras) sao
representacOes ilustrativas que servem para organizar e facilitar ao leitor a interpretacdo do
trabalho desenvolvido (USP, 2015).

As ilustracdes tém por finalidade colaborar na compreensao do texto e devem aparecer
0 mais préximo possivel de sua primeira citacao.

O titulo é precedido pela indicagdo de tipo de ilustragdo e numero ardbico que a
identifique, separado por hifen e deve aparecer na parte superior, alinhado a esquerda com
espacamento simples (1,0), fonte tamanho 12.

O titulo inicia com letra maidscula e demais minudscula. Todas as demais palavras do
titulo devem ser escritas totalmente minusculas, salvo nomes préprios, que apenas a inicial
serd maiudscula.

As ilustracdes devem ser citadas no texto de acordo com sua defini¢ao:

Quadro: sdo ilustragdes com arranjo predominante de palavras dispostas em linhas e colunas,
com ou sem indica¢do de dados numéricos. Diferenciam-se das tabelas por apresentarem teor

esquemadtico e descritivo, e ndo estatistico. A apresentacdo dos quadros € semelhante a das
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tabelas, exceto pela colocacdo dos tracos verticais em suas laterais e na separacio das casas
(USP, 2015).
Tabela: é uma forma grifica de apresentagdo de informacdes, representadas por dados
numéricos e codificacdes, dispostos em uma ordem determinada, segundo as varidveis
analisadas (USP, 2015).
Figura: € uma denominac¢do genérica atribuida as ilustracdes (graficos, fotografias, gravuras,
mapas, plantas ou demais tipos ilustrativos). Quando a figura for representada apenas por
gréficos, a denominacdo pode ser feita pela palavra “Gréfico” (USP, 2015).

Sempre que citar a ilustracdo, esta deve ser citada de forma abreviada, acompanhada

por ponto e do ndmero ardbico que a identifique, como mostra o quadro:

QUADRO 2 — Abreviaturas de ilustracdes.

Quadro 1 QUADROI1
Tabela 2 TAB. 2
Figura 3 FIG. 3
Gréfico 4 GRAF. 4

Fonte: Elaborado pelo autor. 2016.

A numeracdo para as diferentes modalidades de ilustragdes é sempre independente.

Ex.: GRAF. 1; GRAF. 2, TAB. 1, GRAF. 3, FIG. 1, GRAF. 4.

As ilustracdoes ndo devem ter seu conteido, titulo e Fonte divididos em pdaginas
diferentes. A Fonte (autoria) da ilustracdo deve ser indicada centralizada em tamanho 10,
informar autoria e ano da ilustracdo. A palavra “Fonte” deve aparecer “sem negrito ou

itdlico”, somente a primeira letra maitdscula, seguida de dois pontos.
2.8 Palavras estrangeiras e expressoes latinas
Palavras estrangeiras ou expressoes latinas, quando usadas devem aparecer ser em

italico.

Ex.: apud, marketing.
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3 ELEMENTOS DE APOIO A ESCRITA

3.1 Citacoes

A NBR 10520 (ABNT, 2002, p. 1), diz que citagao ¢ a “mencao de uma informacao
extraida de outra fonte”. S@o reconhecidas trés tipos de citagdes: direta, indireta e citagdo de
citacdo. Entre as opcdes disponibilizadas pela ABNT para indicar a fonte de uma citagdo
(sistema numérico ou autor-data), a FAVENORTE opta pelo sistema autor-data, para facilitar

a diagramacao do texto.

3.1.1 Citacao direta

E a transcricdo literal de trecho do texto de outro autor, acompanhada de informagado
sobre a fonte em conformidade a Lei n. 9.610 de 1998 que regulamenta os direitos autorais. E
obrigatdrio, sempre que disponivel, colocar o nimero da pagina que foi transcrita a citacao,

apos o ano. Este tipo de citacdo possui pode ser apresentado de duas formas:

1°. Citacdo curta: Quando tem até 03 linhas e devem ser inseridas no texto entre aspas

duplas.

2°. Citacdo longa: Quando possui mais de trés linhas. Devem constituir um pardgrafo
independente, com recuo de 04 cm da margem a esquerda, com fonte menor que a usada no
texto (fonte 10), com espacamento 01 entrelinhas e sem aspas. Sugere-se que para separar este
tipo de citacdo das citacdes que antecedem e sucedem, deixe um espacamento de 1,5 entre as

citagcdes.

3.1.2 Citacao indireta ou livre

Este tipo de citacdo € uma transcricdo “livre” do que foi lido e emitido pelo autor,

z

significa dizer que, € elaborada a partir de consulta a obras de misto de autores de

determinada drea do conhecimento. Ha véarias maneiras de se construir uma citacao indireta:
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1°. Quando o nome do autor for parte integrante da citacdo, menciona-se a data da publicacdo
do trabalho citado, entre parénteses, logo na sequéncia do nome do autor. Em citagdes livres,

a inclusdo da pégina € opcional, no entanto é recomendado nio citar.

2°. Em alguns momentos que para evitar uma interrup¢io légica na sequéncia do texto, o
escritor pode fazer indicacdo da fonte entre parénteses no término da citacdo. Nesse caso o
nome do autor deve ser escrito em CAIXA ALTA. Havendo mais de uma fonte a ser citada,

estas devem estar em ordem alfabética, separadas por ponto e virgula.

3.2 Citacao de citacao

Ocorre quando o escritor cita direta ou indiretamente uma obra ou parte dela, sem que
tenha acesso a obra. Nesse caso, emprega-se a expressao latina “apud”, que significa “junto a”
e equivale, em portugués, a “citado por”, “conforme” ou “segundo”, para identificar a fonte
secundéria, que foi efetivamente consultada. Recomenda-se evitar o uso de citacao de
citacdo, restringindo-as para os casos em que o acesso a obra original seja praticamente
impossivel ou inviavel.

Nas citacdoes de citacdes diretas, o ndmero da pagina a ser colocado na citacdo
corresponde a obra consultada. Na lista de referéncias devem-se incluir uma relacionando o
documento nao consultado, seguido da expressdo apud (citado por) e a referéncia do

documento efetivamente consultado.

3.3 Citacao de texto eletronico (Internet)

Cita-se o autor pelo sobrenome, assim como na citacdo tradicional. Em casos em que
ndo seja possivel identificar o autor, cita-se a primeira palavra do titulo em maitsculas e no
rodapé coloca-se o endereco eletronico para que o leitor saiba que se trata de uma citagao de
conteddo extraido da Internet.

Mesmo com a indica¢do na nota de rodapé, é preciso que o autor seja também
referenciado na lista de referéncias observando as orientacdes para elaboracdo de referéncias
extraidas da Internet. Em caso de citagdo direta, quando o documento eletronico nao for

paginado, cita-se apenas autor e data.
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3.4 Orientacoes gerais (Citacoes)

1°. Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentar as iniciais de seus
prenomes na citagdo. Em caso de persistir a coincidéncia, acrescenta-se 0s prenomes por

extenso.

2°. Em se tratando de entidades coletivas conhecidas por sigla, deve-se citar o nome por

extenso acompanhado da sigla na primeira citacio e, a partir daf, usar apenas a sigla.

3°. Quando se tratar de documento de autoria de 6rgao da administracio direta do
governo, cuja referéncia se inicia pelo nome geografico do pais, estado ou municipio, deve-se

citar o nome geogréafico seguido da data do documento.

4°. Quando se tratar de varios trabalhos de um mesmo autor, escritos em datas diferentes,

cita-se o sobrenome do autor, seguido das datas entre parénteses.

5°. Para a citacdo de varios trabalhos de um mesmo autor com a mesma data, usam-se

letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espacejamento.

6°. Quando se tratar de citacido de um documento escrito por mais de 03 autores indicar o

primeiro autor seguido da expressao et al. e a data, ou data e padgina em caso de citacdo direta.

7°. Quando se tratar de citacdo indireta de mais de um documento de varios autores,

indicé-los em ordem alfabética seguidos da respectiva data, separados por ponto e virgula.

8°. Quando o documento nao possui autoria a citacio é feita pela primeira palavra do titulo,
em letras maidsculas, seguida de reticéncias, a data de publicacdo e da pagina da cita¢do, no

caso de citacao direta.

9°. Citacao de dados obtidos por informacido oral (palestras, debates, entrevistas,
comunicacdes e outros) € indicada pela expressao informagdo verbal, entre parénteses e

mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.
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10°. Citacoes de autores cujos nomes indicam parentesco deve-se citar o prenome seguido

do nome do autor.

3.5 Notas de introducao de citacoes

Na maior parte das citagdes de um texto o autor € citado dentro da citacdo. Segue

abaixo sugestdes para citacdes neste sentido.

Segundo fulano (xxxx)

De acordo cicrano (xxxx)

Para beltrano (xxxx)

Na visao de (xxxx)

Ademais fulano (xxxx)

Nesta perspectiva cicrano (XxXxx)
Neste sentido beltrano (XxxXx)

O autor supracitado...

Fulano (xxxx) acredita que...
Cicrano (xxxx) relata que...

Beltranos (xxxx) argumentam que...
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4 VERBOS PARA OBJETIVOS DE PESQUISA

A escolha dos verbos que designardo os objetivos da pesquisa devem ser guiados por
de fato o que se pretende ao pesquisar. E muito comum que sejam alterados ou readequados
na medida em que o pesquisador amadurece a ideia (problema) da pesquisa.

Segue abaixo uma lista de sugestdo de verbos a serem considerados para constru¢ao

dos objetivos da pesquisa.

4.1 Objetivo geral

Analisar Interpretar
Avaliar Investigar
Compreender Reconhecer
Conhecer Refletir
Demonstrar Verificar
4.2 Objetivos especificos

Analisar Discutir
Caracterizar Enumerar
Classificar Executar
Deduzir Identificar
Definir Investigar
Demonstrar Listar
Descrever Reconhecer
Determinar Relatar

4.3 Verbos para projeto-servico

Ajudar Demonstrar Mensurar
Apoiar Dramatizar Nivelar
Apontar Encenar Observar
Arguir Envolver Obter
Compartilhar Estabelecer Planejar
Compor Evidenciar Produzir
Construir Examinar Propor
Criar Fazer Selecionar
Definir Investigar
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5 NORMAS PARA REFERENCIAS

5.1 Publicacoes no todo

5.1.1 Livros e folhetos

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). edi¢do. Local de
publicacdo (cidade): Editora, data de publicacdo. nimero de pdginas. volume (se houver).

Unico autor:
DYNIEWICZ, A. M. Metodologia da pesquisa em satdde para iniciantes. 2 ed. Sdo
Caetano do Sul: Difusdo Editora, 2009. 207p.

Até trés autores: N
KAUARK, F. S.; MANHAES, F. C.; MEDEIROS, C. H. Metodologia da pesquisa: guia
pratico. Via Litterarum, Itabuna, 2010. 88 p.

Mais de trés autores:
DUBOIS, J. et al. Dicionério de linguistica. 3. ed. Sao Paulo: Cultrix, 1988. 545 p.

Atencao: a expressao “ef al.” ¢ em itélico.

Virios autores com um responsavel destacado:
ALVES, E. D.; SILVA, O. (Org.). Enfermagem com poesia: a arte sensivel do cuidar.
Brasilia, DF: Thesaurus, 2015.

5.1.2 Autor entidade

ORGAO DA ENTIDADE. Descri¢io da entidade. Titulo. Local: ano.

MINAS GERAIS. Secretaria Estadual de Educacdo. Proposta curricular de geografia para
o ensino médio em Minas Gerais. Belo Horizonte: SEEMG, 2000.

5.1.3 Dicionarios e enciclopédias

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicagdo
(cidade): Editora, Data de publica¢do. Nimero de péaginas.

FERREIRA, A. B. de H. Dicionario Aurélio Basico da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1988, 214 p.

5.1.4 Normas técnicas

ORGAO NORMALIZADOR. Nimero da norma. Titulo: subtitulo. Local, ano.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagio e
documentacdo: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2003.

5.1.5 Tese, dissertaciao, monografia

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresenta¢do. Numero de folhas. (Categoria da area de
concentracdo) — Nome da Faculdade, nome da Universidade, cidade, ano da defesa.

SALES, L. V. M. C. A atuacao do enfermeiro na prevencao do cancer de colo de ttero.
2012. 96f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em Atencao Basica em Sauide da
Familia) — Universidade Federal de Minas Gerais, Governador Valadares, 2012.

5.1.6 Congressos, conferéncias, encontros, seminarios, workshops e outros eventos
cientificos

NOME DO EVENTO, numeracgao (se houver), ano, local de realizacdo (cidade). Titulo...
subtitulo da publicacd@o. Local de publicacao (cidade): editora, data de publicacdo. Numero de
paginas e/ou volume (este tltimo opcional).

TEIXEIRA, L. D. et al. 2° Congresso Brasileiro de Politica, Planejamento e Gestao em Satude.
2013. Belo Horizonte. Percepc¢ao de usuarias da Estratégia da Familia frente ao exame
Papanicolau. Belo Horizonte. 2013.

Nota: As reticéncias que seguem as palavras “Anais, Resumos” indicam a supressao de parte
do titulo, pois seria desnecessdrio escrever (Anais do 4° Congresso de Engenharia Civil... por

extenso).

5.1.7 Leis e decretos

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo da Lei (se houver) Lei n° (n° da lei),
data (dia, més e ano). Ementa. Dados da publicacdo que transcreveu a lei ou decreto.

BRASIL. Lei Maria da Penha. Lei 11.340 de 07 de agosto de 2006. Cria mecanismos para
coibir a violéncia doméstica e familiar contra a mulher, nos termos do § 8° do art. 226 da
Constitui¢ao Federal, da Convengdo sobre a Elimina¢do de Todas as Formas de
Discriminagdo contra as Mulheres e da Convengao Interamericana para Prevenir, Punir e
Erradicar a Violéncia contra a Mulher; dispde sobre a criacdo dos Juizados de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher; altera o Cédigo de Processo Penal, o Cédigo Penal e a
Lei de Execucdo Penal; e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido - Secdo 1 -
8/8/2006, p. 1.
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5.1.8 Portarias, resolucoes, deliberacoes

AUTOR (Entidade coletiva responsavel). Tipo de documento e niimero. Ementa (quando
houver). Local. Data. Dados da publicacgdo.

COEFEN. Conselho Federal de Enfermagem. Resolucao 311 de 2007. Aprova a Reformulacao
do Cdédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem. Rio de Janeiro, 08 de fev. de 2007.

5.1.9 Jurisprudéncia (decisoes judiciais)

JURISDICAO. Orgio judicidrio competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e
numero, partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da
publicagdo.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso extraordinario n. 356.778/DF. Plenario
Relator: Ministro Dias T6ffoli. Diario do Judiciario Eletronico — DJE, 14 set. 2012.

5.2 Partes de publicacoes

5.2.1 Capitulos de livro

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo: subtitulo do
livro. Edicdo. Local de publicacdo (cidade): editora, data. volume, capitulo, paginas inicial-
final da parte.

COMPAGNON, A. O leitor. In: COMPAGNON, A. O demonio da teoria: literatura e senso
comum. Tradugdo de Cleonice Paes Barreto Mourdo. Belo Horizonte: Editora UFMG, 1999.
Cap. 4, p. 139-164.

5.2.2 Partes de documentos legislativos

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo da Lei (se houver) Lei n° (n° da lei),
data (dia, més e ano). In: AUTOR. Titulo da fonte de consulta (livro). Local: Editora, ano.
nimero de paginas.

BRASIL. Cédigo do consumidor. Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990. In: BRASIL. Vade
mecum. S3o Paulo: Saraiva, 2011. p. 855-874.

5.2.3 Trabalhos apresentados em congressos, conferéncias, simposios, workshops,
jornadas, encontros e outros eventos cientificos

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME DO CONGRESSO, nimero, ano,
local de realizagdo. Titulo da publicacio... subtitulo. Local de publicagao (cidade): Editora,
data. Paginas inicial-final do trabalho.

AGUIAR, V. R. L.; MEDEIROS, C. M. Entrevistas na pesquisa social: o relato de um grupo
de foco nas licenciaturas. In: EDUCERE: IX Congresso Nacional de Educacao. III Encontro
Sul Brasileiro de Psicopedagogia. Curitiba: PUCPR, 2009. 10710-10718.
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5.3 Publicacoes periodicas consideradas no todo

5.3.1 Colecoes

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade): Editora, ano do primeiro e dltimo
volume. Periodicidade.

REVISTA ELETRONICA DE GESTAO & SAUDE. Brasilia: Revista coordenada pelo
Nucleo de Estudos em Educagdo, Promocao da Sadde e Projetos Inclusivos (NESPROM), do
Centro de Estudos Avancados Multidisciplinares (CEAM), da Universidade de Brasilia
(UnB), 2015. Quadrimestral.

5.3.2 Fasciculos com titulo proprio

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicagdo (cidade): Editora,
volume, nimero, data. Notas.

EDUCACAO & REALIDADE. Porto Alegre: UFRGS: FACED, v. 26, n. 2, jul./dez. 2001.
Tema do fasciculo: Pedagogia, docéncia e cultura.

5.4 Publicacoes periodicas consideradas as partes
5.4.1 Artigo de revista/periédico

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista (abreviado ou nio), Local de
Publicacdo, Numero do Volume, Numero do Fasciculo, Paginas inicial-final, més e ano.

RIBEIRO, K. F. C. et al. Conhecimento, Atitude e Pratica de Académicas de Enfermagem
sobre o Exame de Papanicolaou. Texto Contexto Enferm, Florianépolis, v. 22, n. 2, p. 460-
467, abr./jun. 2013.

5.4.2 Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de Publicacio, dia, més e
ano. Numero ou Titulo do Caderno, secio ou suplemento, paginas inicial e final do artigo.

MATIAS, A.; MORALIS, M. de. Brasil é democracia mais ou menos consolidada’, diz
ministro da Casa Civil. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, p. 01. 06 set. 2016.

Atencao: os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicacdo. Quando nao

houver secdo, caderno ou parte, a paginagao do artigo precede a data.
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5.5 Referéncias com notas especiais

5.5.1 Atas

ENTIDADE. Orgio de realizagio da reunido. Data (dia, més e ano). Livro n° “X”, paginas
inicial-final.

FACULDADE VERDE NORTE. Comissao Propria de Avaliacdo. Ata da reunido realizada
em 05 de setembro de 2016. Livro n.° 04, p. 1-2.

5.5.2 Bulas de remédio

NOME DO MEDICAMENTO. Tipo de medicamento. Responsavel técnico. Local:
Laboratorio, Ano. Expressao “Bula de remédio”.

CLARITIN* D: xarope. Responsavel técnico: Vera L. Branco Pereira. Rio de Janeiro:
Schering-Plough, 2013. Bula de remédio.

5.5.3 Entrevistas

N4ao publicadas:
AUTOR. Descri¢ao da concessao da entrevista. Estado. Cidade. Ano.

GADOTTI, Moacir. Entrevista concedida pelo Diretor do Instituto Paulo Freire. Sao
Paulo. Balneario Camboriua, 2007.

Publicadas:
AUTOR. Titulo da entrevista. Veiculo de divulgacdo. Estado, nimero de edi¢do, dia e més.

Ano. Expressao “Entrevista”.

SANTOS, R. Mendicancia. Veja. Sdo Paulo, n. 45, 4 abr. 2006. Entrevista.

5.5.4 Palestras, conferéncias

AUTOR. Titulo da palestra/Conferéncia. Local de realizacdo (lugar/institui¢do). Local
(cidade). Data (dia, més e ano).

DIAS, E. G. Anotacoes de Enfermagem. Palestra proferida na Faculdade Verde Norte para o
curso de Enfermagem. Mato Verde, 17 ago. 2016.

5.5.5 Material cartografico (atlas; globos, mapas, cartas)

AUTOR (PESSOA OU ENTIDADE). Titulo. Local: editora, data. Especifica¢cdo do material
em unidades, cores, dimensdes. Escala. Notas.
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RIO GRANDE DO SUL. Demografia, morfologia, infraestrutura, hidrografia, recursos
naturais. Porto Alegre: IGRA, 1966. 2 mapas em uma folha, color., 103 cm x 102 cm.
Escala: 1:750.0.

5.5.6 Imagens em movimento (filmes, VHS, DVD, etc.)

TITULO: subtitulo (se houver). Créditos (diretor, produtor, roteirista, elenco, entre outros,
conforme mencionado no material). Local: produtora, data. Especificacdo em unidades,
caracteristicas de gravacdo, som, cor, dimensao.

O NOME DA ROSA. Direcdo: Jean-Jacques Annaud, Produc¢do: Bernd Eichinger. Frankfurt
(DE): Constantin Film, 1986, 1 DVD.

5.6 Documentos eletronicos

Sao arquivos de dados legiveis por maquina e programas de processamento eletronico
de dados. As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos no todo,
acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletronico.

Na referéncia de material on-line, elabora-se a referéncia do documento de acordo com
as normas de documentos impressos e acrescenta-se ao final a expressdo “Disponivel em:
enderecgo eletronico com link ativo. Acesso em: dia més abreviado ano.” Obs. (maio € o unico
més que ndo € abreviado).

Nao € recomendo referenciar material eletronico que ndo apresente caracteristicas de
documentos cientificos como informacgdes da institui¢do, titulacdo dos autores, resumo,

palavras-chaves, referéncias bibliograficas, entre outros.

5.6.1 Home page institucional

INSTITUICAO. Titulo (se houver).

FAVENORTE. Faculdade Verde Norte. Pesquisa: contato. Disponivel em:
http://www.favenorte.com.br/contatopesquisa.html. Acesso em: 06 set. 2016.

5.7 Ordenacao das referéncias

Segundo a NBR 6023 ha duas formas de ordenar as referéncias: alfabética (ordem
alfabética de entrada) e numérica (ordem de citacdo no texto). A FAVENORTE adota a
ordem alfabética para a lista de referéncias.

Na ordenacio alfabética das referéncias, € preciso observar:


http://www.favenorte.com.br/contatopesquisa.html
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a) quando o titulo for iniciado por algarismos, considera-se para efeito de alfabetagdao, como

se estivesse escrito por extenso.

b) na referéncia de autores com nomes e anos idénticos, informar apds o ano a ordem em que

¢ citado no texto usando as letras do alfabeto.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Aten¢ao a Satde. Departamento de Acdes
Programaticas Estratégicas. Politica Nacional de Atencao Integral a Satide da Mulher:
Principios e Diretrizes. 1. ed., 2. Reimpr. Brasilia: Editora do Ministério da Sadde, 201 1a.

BRASIL. Instituto Nacional de Cancer. Coordenagdo Geral de A¢des Estratégicas. Divisdo de
Apoio a Rede de Atencdo Oncoldgica. Sistema de informacao do controle do cancer de
mama (SISMAMA) e do cancer do colo do titero (SISCOLO): manual gerencial. Rio de
Janeiro: INCA, 2011b. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/inca/Sistema_de informacao_do_controle_do_can
cer_de_mama.pdf. Acesso em: 06 set. 2016.

5.8 Recomendacdes basicas quanto as referéncias

1. Quando consultar documentos impressos, retirar as informacdes preferencialmente na
pagina folha de rosto;

2. Sempre que inserir novo autor providenciar referenciar imediatamente para evitar
transtornos;

3. Quando se tratar de documento eletronico anotar o endereco (URL) e/ou Digital
Object Identifier System (DOI) para recuperar as informacgdes quando necessario;

4. Sempre que um documento eletronico tiver DOI disponivel e ativo este deve ser

informado ao invés da URL.

O destaque para os titulos das publicacdes deve ser negrito;

Padronizar lista de referéncias, especialmente os nomes dos autores;

Dar um espaco apds o uso de pontuagdes;

Todas as referéncias devem ser alinhadas a esquerda, e ndo justificadas;

© ®© 3 W

E obrigatério apresentar a referéncia completa da fonte de qualquer documento citado;
10. As referéncias devem ser atuais (05 anos), salvo condi¢des especiais (legislagao,

marco tedrico, etc.).


http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/inca/Sistema_de_informacao_do_controle_do_cancer_de_mama.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/inca/Sistema_de_informacao_do_controle_do_cancer_de_mama.pdf
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6 CONSIDERACOES ETICAS DA PESQUISA

Conforme previsto pela Resolugdo 466/2012 do Conselho Nacional de Satide toda
pesquisa que envolva direta ou indiretamente seres humanos deverao ter parecer prévio de um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP), avaliando a eticidade da pesquisa proposta.

Desta forma, toda pesquisa desenvolvida na FAVENORTE, com excec¢do das revisdes
narrativas, sistemadticas e integrativas deverao ser submetidas pelo pesquisador responsavel a
apreciacdo do CEP. Vale ressaltar que pesquisas documentais deverdo ser submetidas ao CEP
solicitando dispensa de apresentacdo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
(TCLE).

Pesquisas com seres humanos deverdo ter Termo de Consentimento Livre e Informado
(TCLI) (APENDICE D) assinado pelo representante da Instituicio onde a pesquisa serd
realizada, autorizando o desenvolvimento da pesquisa ¢ TCLE (APENDICE E), redigido em
linguagem compativel com a formacao dos participantes da pesquisa.

Para submissdo de projeto de pesquisa ao CEP toda equipe de pesquisadores devera ter

curriculo Lattes atualizado (http://lattes.cnpq.br/) e serem cadastrados na Plataforma Brasil

(http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf). Pensando na possibilidade de

publicacdo de produtos das pesquisas € necessdrio também a inscricdo dos pesquisadores na

plataforma ORCID (https://orcid.org/).

6.1 Documentos necessarios para inscricio na Plataforma Lattes

1. E-mail pessoal atualizado;

2. Nimero de CPF (conforme dados da Receita Federal);

3. Ndmero do RG;

4. Endereco completo e atual;

5. Fotografia digital em formato jpg ou pdf;

6. Certificados e/ou declaragdes dos cursos, formagdes e experiéncias langadas na Plataforma

(eventualmente ha a necessidade de comprovacgado do curriculo).

Obs.: Criar senha (Crie senha forte e guarde em local que poderd recorrer com facilidade.
Nao ha possibilidade de criar outro Lattes para um mesmo CPF, por isso, muito cuidado ao

guardar sua senha).


http://lattes.cnpq.br/
http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
https://orcid.org/
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Maiores informacoes:

https://performancesculturais.emac.ufg.br/up/378/0/LATTES tutorial de preenchimento.pdf

6.2 Documentos necessarios para inscricao na Plataforma Brasil

1. Nimero do CPF e RG;

2. Curriculum Vitae do pesquisador (em formato doc, docx, odt ou pdf);

3. Endereco eletronico do curriculo na Plataforma Lattes;

4. Documento com foto digitalizado (Carteira de Identidade, Identidade Profissional, Carteira
de Motorista, em formato jpg ou pdf);

5. Uma foto digitalizada (3x4 em formato jpg ou pdf);

6. Conta de e-mail ativa.

Maiores informacoes:

http://www.unisc.br/portal/upload/com_arquivo/1328097210.pdf

6.3 Inscricao ORCID

O Open Researcher and Contributor ID (ORCiD) € um identificador digital dnico, gratuito e
persistente, que distingue um académico/pesquisador de outro e resolve o problema da
ambiguidade e semelhanca de nomes de autores e individuos, substituindo as variagdes de
nome por um uUnico codigo numérico, algo como “0000-0002-0123-208X.”. Dessa forma,
facilita o registro de informacdes e automatiza a atualizagdo das publicacdes e produgdes

(artigos, trabalhos, etc).

Inscri¢do no link: https://orcid.org/



https://performancesculturais.emac.ufg.br/up/378/o/LATTES_tutorial_de_preenchimento.pdf
http://www.unisc.br/portal/upload/com_arquivo/1328097210.pdf
https://orcid.org/

7 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

7.1 Estrutura do projeto de pesquisa
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Os projetos de pesquisa a serem desenvolvidos no ambito da FAVENORTE devem ser

escritos obedecendo as recomendacdes deste Manual e submetidos a apreciacdo de um

Comite de Etica em Pesquisa, considerando-se a natureza da pesquisa (Ver tdpico

“Consideracodes éticas da pesquisa”™).

A estrutura do trabalho € dividida em trés partes: Elementos pré-textuais, Elementos

textuais e Elementos pds-textuais. A redacdo destes elementos pode ser consultada no

Apéndice A deste Manual.

Elementos

Componentes!

Componentes?

Pré-textuais

Capa

Folha de rosto

Folha de aprovacgado

Lista de siglas e abreviaturas
Resumo

Palavras-chave*

Sumario

Textuais

Introducao

Justificativa

Objetivos (geral e especificos)
Fundamentacdo tedrica/Estado da arte/

Revisao da literatura**

Introdugao

Tema, problema e hipdtese
Justificativa

Objetivos (geral e especificos)

Fundamentacao tedrica

Meétodos Meétodos

Cronograma Cronograma

Orcamento Orcamento
Pés-textuais | Referéncias

Apéndices

Anexos

*DeCS ou equivalente para area de estudo.
#+*E possivel contemplar a abordagem da fundamentacdo tedrica na introducio. Nesse caso ter atengdo 2
extensdo da introdugdo para abordar os elementos necessarios ao tema em estudo.
'Estrutura para os cursos de Graduagio.

2Estrutura exclusiva ao curso de Graduagio em Direito.
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7.2 Estrutura do artigo

O artigo deverd ser escrito observando as normas de escrita e formatacdo deste
Manual. A estrutura do trabalho é dividida em trés partes: Elementos pré-textuais, Elementos
textuais e Elementos pds-textuais. A redacdo destes elementos pode ser consultada no

Apéndice B deste Manual.

Elementos Componentes' Componentes?

Pré-textuais Capa

Folha de rosto
Folha de aprovacdo
Resumo
Palavras-chave*
Abstract

Keywords

Textuais Introdugao Introducao (tema, problema,
Objetivos (geral e especificos) justificativa, objetivos e métodos)
Meétodos Desenvolvimento

Resultados e discussao Consideragdes finais/Conclusoes

Consideragdes finais/Conclusdes

Pos-textuais Referéncias
Apéndices

Anexos

*DeCS ou equivalente para drea de estudo.
'Estrutura para os cursos de Graduacio.
2Estrutura exclusiva ao curso de Graduago em Direito.

7.3 Estrutura do projeto Ensino-servico

O Projeto-servico devera ser escrito observando as normas de escrita e formatagdo
deste Manual. A estrutura do trabalho ¢ dividida em trés partes: Elementos pré-textuais,
Elementos textuais e Elementos pds-textuais. A redacdo destes elementos pode ser consultada

no Apéndice C deste Manual.



28

Elementos

Componentes

Pré-textuais

Capa
Folha de rosto

Sumario

Textuais

Introducdo

Justificativa

Objetivos

Estratégias de acao

Orcamento

Cronograma de atividades
Acompanhamento, avaliacio e controle

Equipe técnica

Poés-textuais Referéncias
Apéndices
Anexos
7.4 Estrutura do protocolo de revisao
Elementos Componentes
Pré-textuais Capa
Folha de rosto
Sumadrio
Textuais Introducao

Questio de estudo
Selecdo da amostra
Anélise dos dados
Consideracdes éticas

Consideracdes finais

Pos-textuais

Referéncias
Apéndices

Anexos
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Apéndice A — Estrutura do Projeto de Pesquisa
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NOME

Titulo: subtitulo

Projeto de pesquisa apresentado ao curso de
Graduacdao em Enfermagem da Faculdade Verde
Norte, mantida pela Sociedade Educacional Verde
Norte S/C Ltda.,, como requisito parcial para
obtencao de titulo de Bacharel em XXXXXXXXXXXXX.

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXX.

Coorientador: XXXXXXXXXXXXXX.

Mato Verde-MG
2020
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Nome

TITULO: subtitulo

Projeto de pesquisa apresentado ao curso de Graduacdo em xxxxxxxxxxxxx da Faculdade
Verde Norte, mantida pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda, como requisito
parcial para obtenc¢do de titulo de Bacharel em xXXXXXXXXXXXXX.

Aprovadoem ___/___/

Banca Examinadora

Convidado
Formacgao:
Instituicdo:

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Formacao/titulacdo:
Faculdade Verde Norte - FAVENORTE

Coorientador
Formacao/titulagdo:
Instituigdo:



Lista de abreviaturas e siglas

ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
CEP — Comité de Etica em Pesquisa

COREN - Conselho Regional de Enfermagem

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
FAVENORTE - Faculdade Verde Norte

NBR — Norma Brasileira

OAB — Ordem dos advogados do Brasil

TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso

TCLE — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

Todas as siglas/abreviaturas devem ser relacionadas
em ordem alfabética com espacamento 1,5 entre as
siglas/abreviaturas e também entre o titulo.
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Resumo da proposta

Resumo em pardgrafo udnico, espacamento simples (1,0), justificado, fonte 12,
contendo breve introducao, justificativa, objetivo e método proposto.

Ap6s o resumo informar no minimo trés e maximo quatro palavras-chave.
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Sumario

O sumdrio deve retratar todas as secOes e subsecdes do documento e ser gerado
automaticamente, usando-se a propriedade "referéncias" do editor de texto do Word.

Obs.: Use a formatagdo do Sumario deste Manual como modelo para formatacdo do Sumério

em seu trabalho.



1 Introducao

A introducdo deve abordar o tema do projeto de forma que inicie falando de forma mais
global até se chegar ao foco do estudo (estilo piramide invertida). Nos pardgrafos finais da
introdu¢do devem ser apresentada as hipéteses, como o problema foi identificado pelo
pesquisador e apresentar a pergunta problema que se pretende estudar. Em média uma boa
introducdo tem 1 %2 a 2 laudas, atentar para orientagdo do professor orientador.

Caso optar pelo estilo em que a introdug¢do também ja apresente toda abordagem tedrica

do projeto esta deve ter em média nove laudas. Discutir a extensdo com o orientador.
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1.1 Justificativa

Na justificativa o autor deve convencer o leitor/avaliador de que a realizacdo da
pesquisa € relevante. Costuma ser breve, em torno de quatro paragrafos.
Além de argumentos tedricos para justificar sua pesquisa € muito importante a

justificativa contextualizada as experiéncias e vivéncias do pesquisador com o problema de

pesquisa.
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1.2 Objetivos

1.2.1 Objetivo geral

Deve ser claro e de facil compreensdo. Geralmente tem estreita relacdo com o titulo do Projeto

de Pesquisa e com o problema a ser estudado.

1.2.2 Objetivos especificos

e Os objetivos especificos sdo aqueles que ao conjunto de um todo responderdao o

objetivo geral. Nao € recomendado mais que trés objetivos especificos.
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2 Fundamentacio tedrica

2.1 Sobre a fundamentacio tedrica

Na fundamentacdo tedrica/estudo da arte/revisdo da literatura, assim como na
introducdo, deve ser escrita de forma clara, concisa, coesa e coerente, e ser escrita comecando
por uma abordagem mais geral sobre o tema até que se chegue nos elementos que tenham
relagdo direta com o problema investigado. E comum ser escrita e organizada em secdes e

subsecoes, ver regras neste manual.



3 Método

3.1 Tipo de pesquisa

3.2 Universo da pesquisa/Populacio

3.2.1 Caracteristicas do local da pesquisa

3.3 Sujeitos da pesquisa/Informantes da pesquisa

3.4 Amostra/Critérios de Selecio

3.5 Critérios de inclusao

3.6 Critérios de exclusao

3.7 Aspectos éticos

3.8 Técnica e Instrumento da pesquisa

3.9 Coleta, organizacao e analise dos dados

Obs.:

*Os titulos dos topicos presentes no método podem ser alterados conforme o método a ser
proposto.

*Termos grifados sdo exclusivos em pesquisa qualitativa.

*3.5 e 3.6 ndo existe em pesquisa qualitativa.

*3.4 ndo existe em pesquisa quantitativa do tipo censitdria.
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4 Cronograma fisico

Ano: 2020/2021
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Periodo

Etapas

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Definicao do tema, problema,
justificativa e objetivos

Revisao inicial de literatura

Elaboragdo do projeto

Qualificacdo do projeto

Envio do projeto ao CEP

Revisdo do projeto

Coleta de dados

Analise e discussao dos dados

Redacdo final do artigo

Defesa do artigo para a Banca

Fonte: Elaborado pelos pesquisadores, 2020.




5 Orcamento e recursos

Titulo do projeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
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Pesquisador responsavel: Em nivel de graduacio € sempre o professor orientador.

Instituicao: Faculdade Verde Norte - Favenorte.

Especificacoes das despesas

Quantidade

Unidade
de medida

Valor
unitario
(em R$)

Total
(em R$)

Materiais de consumo

Folhas de papel A4 (pacote 500) 01 Pct.

Cartucho para impressora 01 10 ml
Lapis 01 Unid.
Canetas 02 Unid.
Borracha 01 Unid.
Gravador de audio 02 Unid.

Servicos de Terceiros e Encargos

Copias (Xerox) 90 Unid.
Encadernacao aspiral 06 Unid.
Encadernacao brochura 01 Unid.
Traducdo e revisdo ortografica 01 Unid.

Total

Fonte: Elaborado pelos pesquisadores, 2020.



44

Declaracao de recursos proprios

Eu, , declaro, para os devidos fins, que os recursos

envolvidos neste projeto serdo de responsabilidade dos pesquisadores, ficando a Favenorte

isenta de qualquer tipo de financiamento para esta pesquisa em questao.

Mato Verde, de de 2020.

Assinatura do Pesquisador responsavel
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Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente
referenciados em ordem alfabética nesta lista.
Referéncias sao alinhadas 4 esquerda, espacamento simples (1,0) e separadas umas das

outras por um espaco simples (1,0).
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sd@o materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensdo deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentag@o no trabalho. J4 Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagao, comprovacao ou ilustragcdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias e os Anexos apds os apéndices, e
ambos devem constar no sumadrio. Apesar do carater de opcionalidade, a Favenorte recomenda
o uso destes elementos no projeto e artigo cuja finalidade seja a conclusao de curso.

Nos trabalhos dessa natureza esses elementos comunmente sdo o “Termo de
Consentimento Livre e Informado”, “Termo de Consentimento Livre e Esclarecido”,
“Questionario de Coleta de Dados/Roteiro de Entrevista”, “Declaragao de Inexisténcia de

Plagio”, e a “Declaracao de Revisdo Ortografica”.
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Apéndice B — Estrutura do Artigo Cientifico

SOCIEDADE EDUCACIONAL VERDE NORTE S/C Ltda.
FACULDADE VERDE NORTE - FAVENORTE
CURSO BACHAREL EM

AUTOR

TITULO: subtitulo se houver

Mato Verde-MG
2020
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NOME

Titulo: subtitulo

Artigo cientifico apresentado ao curso de Graduagdo
em XXXXXXXX da Faculdade Verde Norte,
mantida pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C
Ltda., como requisito parcial para obten¢do de titulo
de Bacharel em XXXXXXXXXX.

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXX.

Coorientador: XXXXXXXXXXXXXX.

Mato Verde-MG
2020
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Nome

TITULO: subtitulo

Artigo apresentado ao curso de Graduagdo em XXXXXXXXXX da Faculdade Verde Norte,
mantida pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda., como requisito parcial para
obtencdo de titulo de Bacharel em XXXXXXXXXXXX.

Aprovadoem ___/___/

Banca Examinadora

Convidado
Formacao/titulagao:
Instituicdo:

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Formacao/titulacao:
Faculdade Verde Norte - FAVENORTE

Coorientador
Formacao/titulacao:
Instituigdo:
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TITULO: Subtitulo se houver

Autor I, Autor 2* (ambos, prenome e sobrenome sem abreviaturas)

Resumo

O resumo deverd ter no maximo 250 palavras, escrito em pardgrafo dnico, espacamento
simples (1,0) e justificado. Palavras-Chave ou descritores sdo obrigatdrios, sendo no minimo
de trés e no maximo cinco. Quando trabalhos da area da sadde ou correlatos, deverdao ser
usados Descritores de Ciéncias da Saide (DeCS) disponivel em: http://decs.bvs.br/, quando de
outras dreas devera observar terminologia da drea. Entre a palavra “Resumo” e o texto deve ter
um espaco simples (1,0). Entre o texto do Resumo e as Palavras-chave/Descritores deve ter um
espaco simples (1,0). A expressdo “Palavra-chave ou Descritores” deverdo ser escritas em
negrito e separadas por dois pontos dos termos. Entre si as Palavras-chave/Descritores devem
ser separadas por ponto. Cada Palavra-chave/Descritor deve ser iniciado por letra maiuscula.
Quando for composta ou expressdo, apenas a primeira letra fica em maidsculo. O Abstract
corresponde a uma traducdo fiel do resumo para Lingua Inglesa. Entre o termo “Palavras-
Chave” e “Abstract” devera ter um espago simples (1,0). Tanto a palavra Resumo com Abstract
deverdo ter apenas a inicial em letra maidscula, escritas em negrito e centralizadas.

Palavras-chave: Pesquisa. Docente. Materiais de estudo.
Abstract

The abstract should not exceed 250 words, written in a single paragraph, simple (1,0) spacing
and justified. Keywords or descriptors are required, with a minimum of three and maximum
five. When work in the health field or related, should be used Descriptors of Health Sciences
(DeCS) available at: http://decs.bvs.br/ when other areas should observe the field of
terminology. Enter the word "Summary" and the text should have a space (1,0). Among the
summary text and Keywords / Descriptors must have a single space (1,0). The term "Keyword
or Key" must be written in boldface and separated by colons of terms. Between them the
Keywords / Key words must be separated by point. Each keyword / descriptor should begin
with a capital letter. When composite or expression, only the first letter is capitalized. The
Abstract corresponds to a faithful translation of the abstract into English. Among the term
"Keywords" and "Abstract" should have an area of. Both the word summary with Abstract
should only have the initial capital letter, written in bold and centralized.

Keywords: Research. Faculty. StudyMaterials.

Paginar o artigo a partir da pdgina de resumo, porém, com exce¢do da capa as
demais paginas anteriores a pagina de resumo serdo contadas e ndo numeradas.

A paginacdo deve ser sequencial com niimeros ardbicos no canto superior direito
com tamanho 10 e mesma fonte do texto.

* Graduando em (informe seu curso). Faculdade Verde Norte, Favenorte, Mato Verde. E-mail:
XXXxxxx @hotmail.com



http://decs.bvs.br/
mailto:axxxxxxx@hotmail.com
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/ Introduciio Os indicativos de se¢des ndo sdo numerados no artigo.

A introducdo deve ser clara, objetiva, concisa, coerente e abordar o referencial tedrico
“ouro” do tema/problema em estudo. Inicia-se abordando o assunto de forma global até chegar
ao problema especifico. Nos pardgrafos finais apresenta-se a questdo problema do estudo e
justificativa (tedrica e contextualizada na experiéncia/vivéncia do pesquisador) e a relevancia
do estudo. Em média uma boa introdugdo em artigo tem 2 a 4 laudas. Discutir extensdo com
orientador.

A Favenorte adota espacamento 1,5 para os elementos textuais do artigo.

\Objetivos As se¢oes do artigo s@o escritas sequencialmente, sem quebra
de péginas.
Afirma-se o objetivo geral e especificos separados em pardgrafos sequenciais ou em

topicos definidos como “Objetivo geral” e “Objetivos especificos”.
Métodos

Deve-se atentar a responder os topicos presentes no método do esquema do projeto de
pesquisa, porém no artigo cientifico estes elementos sdo apresentados textualmente e sem

subsecoes.
Resultados e Discussao

Aqui se apresenta dados e elementos de forma organizada para dar respostas ao
problema estudado. Todas as informacdes precisam ser discutidas e confrontadas/comparadas

com a literatura atual que aborda o tema.
Conclusao/Consideracoes finais

Nas consideragdes finais/conclusdes o autor deve dar uma resposta ao problema
estudado ou hipétese levantada. E importante que o autor informe as contribui¢cdes da pesquisa
e apresente também suas limitagdes. Faz-se recomendacdes de novos estudos a partir de novo

foco de conhecimento identificado ou novo problema observado.
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Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente
referenciados em ordem alfabética nesta lista conforme este manual ou ABNT NBR 6023.
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sdo materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensao deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentagdo no trabalho. J4 Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagdo, comprovacao ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias, e os Anexos, apés os apéndices, e
ambos devem constar no sumdrio. Apesar do cardter de opcionalidade, a FAVENORTE
recomenda o uso destes elementos no artigo cuja finalidade seja a conclusao de curso.

Nos trabalhos dessa natureza esses elementos comunmente sdo o “Termo de
Consentimento Livre e Informado”, “Termo de Consentimento Livre ¢ Esclarecido”,
“Questionario de Coleta de Dados/Roteiro de Entrevista”, “Declaracao de Inexisténcia de
Plagio”, “Declaracdo de Revisdo Ortografica” e o “Termo de Cessdo de Direitos Autorais e
Autorizagdo para Publicacao”.




Apéndice C — Estrutura de Projeto Ensino-servico

SOCIEDADE EDUCACIONAL VERDE NORTE S/C Ltda.

FACULDADE VERDE NORTE - FAVENORTE
CURSO BACHAREL EM

PROPONENTE

TITULO: Subtitulo

Mato Verde-MG
2020
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PROPONENTE

TITULO: Subtitulo

Projeto de Extensdo apresentado ao Nucleo de
Extensdo da Faculdade Verde Norte, mantida
pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C
Ltda.

Coordenador: XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Mato Verde-MG
2020
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Sumario

O sumdrio deve retratar todas as secOes e subsecdoes do documento e ser gerado
automaticamente, usando-se a propriedade "referéncias" do editor de texto do Word.

Obs.: Use a formatacdo do Sumadrio deste Manual como modelo para formatacdo do Sumério

em seu trabalho.
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1 Introducao

Introduzir com breve revisdo da literatura, em projeto ensino-servico ndo ha pretensao
de se esgotar a literatura sobre o tema. Em média, neste tipo de projeto faz-se 2 laudas de

introducao.



1.1 Justificativa

Apresenta-se de forma clara o porqué o projeto € relevante de ser realizado, quais

contribuicdes sdo esperados com sua implementacao.
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1.2 Objetivos

Apresentar qual ou quais objetivos pretende-se atingir ao implementar as agdes do

projeto. Nao é recomendado mais que 3 objetivos neste tipo de projeto.
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2 Estratégia de acao

Apresentar detalhadamente o que serd feito, como serd realizado. E importante que ao
ler ndo restem duvidas ao avaliador sobre quais estratégias serdo realizadas para atingir-se os

objetivos levantados.



3 Orcamento

Apresentar orcamento fisico de gastos previstos e fonte de recursos.
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4 Cronograma de atividades

Apresentar minuciosamente quando cada etapa do projeto serd realizada.
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5 Acompanhamento, avaliaciao e controle

Deixar claro como as atividades serdo acompanhadas pelos responsdveis e as formas de

controle e avaliacdo dos integrantes.
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6 Equipe técnica

Apresentar resumidamente toda equipe técnica (responsdveis pelo projeto). Quando
houver participacdo de académicos, estes ndo sdo considerados “Equipe Técnica”. Informar
minimamente nome completo, formag¢do académica e experi€ncia profissional, endereco

atualizado, e-mail, telefone, link do curriculo Lattes de toda Equipe Técnica.
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Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente

referenciados em ordem alfabética nesta lista.
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sdo materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensao deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentag@o no trabalho. J4 Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagdo, comprovacao ou ilustragdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias, e os Anexos, apOs os apéndices, €
ambos devem constar no sumadrio. Apesar do cardter de opcionalidade, a Favenorte recomenda

o uso destes elementos no Projeto Ensino-servigo.



Apéndice D- Estrutura de Protocolo de pesquisa (Revisao de literatura)

SOCIEDADE EDUCACIONAL VERDE NORTE S/C Ltda.

FACULDADE VERDE NORTE - FAVENORTE
CURSO BACHAREL EM

NOME

TITULO: subtitulo

Mato Verde-MG
2020
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NOME

Titulo: subtitulo

Protocolo de revisdo apresentado ao curso de
Graduagdo em XXXXXXXXX da Faculdade Verde
Norte, mantida pela Sociedade Educacional Verde
Norte S/C Ltda., como requisito parcial para obtenc¢ao
de titulo de Bacharel em XXXXXXXXXXX.

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXX.
Coorientador: XXXXXXXXXXXXXX.

Palavras-chave:

Mato Verde-MG
2020
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Sumario

O sumdrio deve retratar todas as secdes e subsecdes do documento e ser gerado

automaticamente, usando-se a propriedade "referéncias" do editor de texto do Word.

Obs.: Use a formatagdo do Sumario deste Manual como modelo para formatacdo do Sumaério

em seu trabalho.
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1 Introducao

Apresentar breve revisdo narrativa do assunto, justificativa, relevincia para realizacao

da revisao e objetivos da realizacao da revisao.

2 Questao de estudo

Apresentar a questdo clinica ou nao que subsidia tal revisao.



3 Selecao da amostra

Informar critérios considerados para revisdo (inclusdo de trabalhos), definir as bases a

serem consultadas, o desenho do estudo e as estratégias de condugdo da revisao.

3.1 Levantamento de descritores

QUADRUO 3 - Descritores controlados e nao controlados.

3.2 Estratégia de busca dos estudos primarios

Para revisdes sistemdticas ou integrativas usa-se a estratégia PICO ou PICOT.

QUADRO 4 - Estratégia PICO.

P Population

I Intervention
C Comparation
O Qutcome

QUADRO 5 - Estratégia PICOT.

P Population

1 Intervention
C Comparation
O Outcome

T Time

3.3 Resultado de busca com descritores

Apresenta-se um quadro com os resultados do total de artigo encontrados em cada base

de dados usada para revisdao apontando descritores controlados e ndo controlados.



QUADRUO 6 - Estratégia de busca aplicada na base XXXX. Mato Verde, MG. 2016.

BUSCA | ESTRATEGIA DE BUSCA

RESULTADOS

#4

#1 AND #2 AND# 3

#3

#2

#1

3.4 Fluxograma de resultados da busca

FIGURA 1 - Fluxograma PRISMA da busca de Estudos. 2019.

Base de Dados XXXX dos

altimos 10 anos

¥

Descritores controlados € nao

controlados

v

Numero de artigos
encontrados

!

Critérios de selecdo.

|

Total de artigos
selecionados

3.5 Consideracoes éticas

Definir consideracdes €éticas da revisao.
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4 Analise e discussao dos dados

Descrever instrumento usado para resumir e analisar dados. Ex.: Instrumento da Ursi

(2005).

QUADRO 7 — Resumo dos artigos analisados.

QUADRO 8 - Sintese das evidéncias encontradas.

1
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5 Consideracoes finais

~ %

Apresentar respostas a “questdo” estudada apontando as evidéncias cientificas a partir
dos estudos revisados. Fazer recomendacdes de uso/mudanca na prética a partir das evidéncias

encontradas. Apontar limitagdes da revisdo e perspectivas de atualizagdo da revisdo.
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Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente

referenciados em ordem alfabética nesta lista.
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sdo materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensao deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentagdo no trabalho. J4 Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagdo, comprovacao ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias, e os Anexos, apos os apéndices, €
ambos devem constar no sumadrio. Apesar do cardter de opcionalidade, a Favenorte recomenda

0 uso destes elementos nas revisdes de literatura.
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Apéndice E — Modelo TCLI

Termo de Consentimento Livre e Informado para Realizacdo de Pesquisa

Titulo da pesquisa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Instituicao promotora: XxxxXxXXXXXXXXX

Pesquisador responsavel: (Em nivel de graduagado serd sempre o orientador)
Endereco: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fone(s): XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

E-mail: XxXXXXXXXXXXXX

Atencao: Antes de autorizar a realizacdo da coleta de dados junto aos (informar o publico da
pesquisa) € importante que o responsdvel pela instituicio leia e compreenda a seguinte
explicacio sobre os procedimentos propostos. Este Termo descreve o objetivo,
metodologia/procedimentos, beneficios, riscos, desconfortos e precaugdes do estudo. Também
descreve os procedimentos alternativos que estdo disponiveis e o seu direito de interromper o
estudo a qualquer momento. Nenhuma garantia ou promessa pode ser feita sobre os resultados
do estudo.

1- Objetivo: (informar o objetivo geral conforme no projeto).

2- Metodologia/procedimentos: (descrever os procedimentos metodologicos em detalhe. Tipo
de pesquisa, sujeitos a serem pesquisados, instrumento de coleta de dados, procedimentos para
coleta de dados, quem coletard os dados, periodo de coleta de dados, condi¢des para coleta dos
dados, onde os dados serdo coletados, procedimentos éticos).

3- Justificativa: (informar a justificativa do por que esta pesquisa deve ser realizada e qual sua
relevancia).

4- Beneficios: (informar os beneficios de se realizar esta pesquisa. O que se espera a partir dos
resultados. Como os resultados poderao ser usados).

5- Desconfortos e riscos: De acordo com a Resolucdo 466/2012 do Conselho Nacional de
Saude, toda pesquisa envolvendo seres humanos envolve riscos. Neste caso, o pesquisador se
compromete a suspender a pesquisa imediatamente ao perceber algum risco ou dano a saide do
informante participante da pesquisa, consequente a mesma, ndo previsto neste Termo de
Consentimento. O desconforto previsto para o informante relaciona-se ao tempo despendido
com a entrevista ou sentir-se desconfortavel para responder algum item do roteiro de entrevista.
Para minimiz4-lo o participante serd informado do tempo estimado antes do inicio da entrevista
e poderd recusar-se a responder algum questionamento que se sinta constrangido.

6- Danos: Nao € previsto nenhum tipo de dano.

7- Metodologia/procedimentos alternativos disponiveis: (informar procedimentos
alternativos para coleta de dados ou participac@o do sujeito na pesquisa).

8- Confidencialidade das informacoes: O acesso aos dados coletados na pesquisa serd
permitido apenas aos pesquisadores identificados e que fazem parte deste estudo, sendo,
portanto, vetado o acesso aos dados a qualquer outra pessoa que ndo possua permissao formal
para atuar neste estudo. O pesquisador responsavel pela pesquisa conservard sob sua guarda os
resultados com objetivo futuro de pesquisa. As informagdes obtidas serdo usadas apenas para
fins cientificos, inclusive de publica¢do. No entanto, o entrevistado terd em qualquer situagcao
sua identidade preservada, garantindo a confidencialidade das informagdes fornecidas.

9- Compensacao/indenizaciao: Uma vez que ndo € previsto qualquer tipo de dano, também
ndo é prevista nenhuma forma de indenizacdo. No entanto, em qualquer momento, se 0
informante sofrer algum dano comprovadamente decorrente desta pesquisa, terd direito a
indenizacgdo e caso tenha algum gasto relacionado a pesquisa serd ressarcido.
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10- Consentimento: Li e entendi as informagdes precedentes. Tive oportunidade de fazer
perguntas e todas as minhas ddvidas foram respondidas a contento. Este formuldrio estd sendo
assinado voluntariamente por mim, indicando a minha autorizacio para realizacdo da pesquisa
com (informar publico da pesquisa). Receberei uma cépia assinada deste consentimento.

Nome e cargo do responsdvel pela institui¢do/empresa

Assinatura e carimbo do responsavel pela instituicio/empresa Data

Pesquisador responsdvel

Assinatura Data
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Apéndice F — Modelo TCLE
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Participacio em Pesquisa

Titulo da pesquisa: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Instituicao promotora: XxxxXxXXXXXXXXX

Pesquisador responsavel: (Em nivel de graduagao serd sempre o orientador)
Endereco: XXXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fone(s): XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

E-mail: XxXXXXXXXXXXXX

Caro Participante:

Gostarfamos de convidd-lo a participar como voluntdrio da pesquisa intitulada
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXxxxxque se refere a um projeto de (Trabalho de Conclusao de
Curso, Especializacdo, Iniciacdo Cientifica) do(s) participante(s) XXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXX € XXXXXXXXXXXXxXX, do(a) (Graduacgdo, Especializacdo, Iniciacdo cientifica),
o qual pertence ao Curso de (Nome do curso).

O(s) objetivo(s) deste estudo (informar o objetivo geral do projeto).Os resultados
contribuirdo para (informar a relevancia e justificativa para realizar a pesquisa).

Sua forma de participagdo consiste em (informar como detalhes como serd a
participacdo do sujeito na pesquisa. Observar escrita na linguagem do sujeito da pesquisa.
Minimamente deve conter tipo de material coletado e como serdo analisados, instrumento para
coleta de dados, procedimentos para coleta, métodos alternativos.

Seu nome nao serd utilizado em qualquer fase da pesquisa, o que garante seu
anonimato, e a divulgacdo dos resultados sera feita de forma a nao identificar os voluntérios.

N3ao serd cobrado valor algum para a execugdo desta pesquisa, ndo havera gastos e ndao
estdo previstos ressarcimentos ou indenizacdes. No entanto, em qualquer momento, se vocé
sofrer algum dano comprovadamente decorrente desta pesquisa, vocé terd direito a indenizacao
e caso tenha algum gasto relacionado a pesquisa terd o seu ressarcimento.

Considerando que toda pesquisa oferece algum tipo de risco, nesta pesquisa O risco
pode ser avaliado como: (se o risco for previsivel citd-lo, bem como a forma prevista para
minimiza-lo.

Sao esperados os seguintes beneficios da sua participacdo: (informar os beneficios com
a realizacdo da pesquisa, seja eles diretos ou indiretos.

Gostariamos de deixar claro que sua participagao € voluntdria e que poderd recusar-se a
participar ou retirar o seu consentimento, ou ainda descontinuar sua participacdo se assim o
preferir, sem penaliza¢do alguma ou sem prejuizo ao seu cuidado.

Desde ja, agradecemos sua atencdo e participacdo e colocamo-nos a disposicdo para
maiores informagdes.

Vocé ficard com uma via original deste Termo e em caso de duvida(s) e outros
esclarecimentos sobre esta pesquisa voc€ podera entrar em contato com o pesquisador principal
(informar o nome completo com endereco e telefone do Pesquisador principal). Se houver
dividas sobre a ética da pesquisa entre em contato com o Comité de Etica em Pesquisa da
(informar qual CEP o trabalho foi avaliado, incluindo endereco completo, telefone e e-mail).

CONSENTIMENTO
Eu (informar nome completo do participante) confirmo que (informar nomes completos dos
pesquisadores) explicaram-me os objetivos desta pesquisa, bem como, a forma de participacao.
As alternativas para minha participacdo também foram discutidas. Eu li e compreendi este
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Termo de Consentimento, portanto, eu concordo em dar meu consentimento para participar
como voluntdrio desta pesquisa.

Local e data: (cidade), (dia, em niimero) de (més, em palavra) de (ano, em nimero).

(Assinatura do participante da pesquisa)
Eu,
(nome do membro da equipe que apresentar o TCLE) obtive de forma apropriada e voluntéria o
Consentimento Livre e Esclarecido do sujeito da pesquisa ou representante legal para a
participacao na pesquisa.

(Assinatura do membro da equipe que apresentar o TCLE)

(Identificacdo e assinatura do pesquisador responsavel)



81

Apéndice G — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Plagio

Faculdade Verde Norte — Campus Mato Verde
Curso de Graduaciao em XXXXXXXXXXX

Eu,
Eu,

, €

)

declaramos para fins documentais que nosso Trabalho de Conclusdao de Curso (Fase de Projeto)

intitulado: ,

apresentado ao Curso de Graduacdo em XXXXXXXX, da Faculdade Verde Norte (Favenorte)
¢ original e ndo contém plagio; ndo havendo, portanto, cépias de partes, capitulos ou artigos de
nenhum outro trabalho j4 defendido e publicado no Brasil ou no exterior. Caso ocorra pldgio,

estamos cientes de que sermos reprovados no Trabalho de Conclusao de Curso.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragdo.

Mato Verde-MG, de de 2020.

Assinatura legivel do académico
Lattes:
ORCID:

Assinatura legivel do académico
Lattes:
ORCID:

Este documento deve aparecer como apéndice no projeto de pesquisa e
artigo com dados preenchidos e assinado pelos pesquisadores indicados.
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Apéndice H — Modelo de Declaraciao de Revisao Ortografica

Faculdade Verde Norte — Campus Mato Verde

Curso de Graduacao em XXXXXXXXXXXXX

Declaro para os devidos fins que se fizerem necessdrios que realizei a revisdao do

Trabalho de Conclusio de Curso intitulado:

)

consistindo em correcdo gramatical, adequacdao do vocabuldrio e inteligibilidade do texto,

realizado pelos académicos: e

da Faculdade Verde Norte

(Favenorte), campus Mato Verde.

Por ser verdade, firmo a presente declaracgao.

Mato Verde-MG, de de 2020.

Professor revisor:
Graduado (a) em:

Especialista em:

Este documento deve aparecer como apéndice no projeto de pesquisa e
artigo com dados preenchidos e assinado pelo professor revisor.
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Apéndice I — Termo de Cessao de Direitos Autorais e Autorizacao para Publicacao

Os autores abaixo assinados transferem parcialmente os direitos autorais do manuscrito:
ao Niucleo de Extensdo e Pesquisa (NEP) da Faculdade Verde Norte (Favenorte), mantida pela
Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda.

Declaramos que o presente artigo € original e ndo foi submetido ou publicado em qualquer
periédico nacional ou internacional, quer seja em parte ou em sua totalidade. Declaramos,
ainda, que ainda que este trabalho podera ficar disponivel para consulta ptblica na Biblioteca
da Faculdade conforme previsto no Regimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, porém isto
ndo impedird que este artigo ou parte dele seja submetido para publicacio em Revista
Cientifica de circulacdo nacional ou internacional.

Quando for o caso de submissdo para publicagdo todos os autores estardo de acordo com o
envio do trabalho, assim como estdo cientes de que as taxas para publicagdo serdo divididas em
igual valor entre os autores, quando houver.

Estamos cientes de que para haver submissdo para publicacdo, deveremos obter previamente
autorizacdo do NEP desta Instituicdo de Ensino Superior (IES), assim como o NEP garante ndao
divulgar em nenhum meio, partes ou totalidade deste trabalho sem a devida identificacdo de
seus autores. Ap0ds aceitacdo deste artigo ou de parte dele, para publicacdo, este Termo tornar-
se-a revogado, sendo estd condi¢do de conhecimento da IES e dos autores.

A ndo observancia deste compromisso submeterd o infrator a sang¢des € penas previstas na Lei
de Protecdo de Direitos Autorais (N°9609, de 19/02/98).

Mato Verde-MG, de de 2019.
Assinaturas: | ESt€ documento deve ser elaborado a parte e apds a banca, repassado ao
orientador junto a versao final do artigo para entregar a Coordenagao de TCC.
Autor 1:
Endereco:

Contato telefonico:
Contato de e-mail:
CPF: . . - RG:

Autor 2:

Endereco:

Contato telefonico:
Contato de e-mail:

CPF: . . - RG:

Assinatura do orientador
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Apéndice J — Estrutura do Projeto de Pesquisa — EXCLUSIVO CURSO DE DIREITO

SOCIEDADE EDUCACIONAL VERDE NORTE S/C Ltda.
FACULDADE VERDE NORTE - FAVENORTE
CURSO BACHAREL EM DIREITO

NOME

TITULO: subtitulo

Mato Verde-MG
2020
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NOME

Titulo: subtitulo

Projeto de pesquisa apresentado ao curso de
Graduacdo em Direito da Faculdade Verde Norte,
mantida pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C
Ltda., como requisito parcial para obten¢do de titulo
de Bacharel em Direito.

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXX.

Coorientador: XXXXXXXXXXXXXX.

Mato Verde-MG
2020



86

Nome

TITULO: subtitulo

Projeto de pesquisa apresentado ao curso de Graduag¢do em Direito da Faculdade Verde Norte,
mantida pela Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda., como requisito parcial para
obtencdo de titulo de Bacharel em Direito.

Aprovadoem ___/___/

Banca Examinadora

Convidado
Formacgao:
Instituicdo:

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Formacao/titulacao:
Faculdade Verde Norte - FAVENORTE

Coorientador
Formacao/titulacao:
Instituigdo:



Lista de abreviaturas e siglas

ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
CEP — Comité de Etica em Pesquisa

COREN - Conselho Regional de Enfermagem

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
FAVENORTE - Faculdade Verde Norte

NBR — Norma Brasileira

OAB — Ordem dos advogados do Brasil

TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso

TCLE — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

Todas as siglas/abreviaturas devem ser relacionadas
em ordem alfabética com espacamento 1,5 entre as
siglas/abreviaturas e também entre o titulo.
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Resumo

Resumo em pardgrafo dnico, espacamento simples (1,0), justificado, fonte 12, contendo
breve introducdo, justificativa, objetivo e método proposto.

Ap6s o resumo informar no minimo trés e maximo quatro palavras-chave.
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Sumario

O sumdrio deve retratar todas as secdes e subsecdes do documento e ser gerado
automaticamente, usando-se a propriedade "referéncias" do editor de texto do Word.

Obs.: Use a formatacdo do Sumadrio deste Manual como modelo para formatacdo do Sumario

em seu trabalho.



1 Introducao

A introducdo deve abordar o tema do projeto de forma que inicie falando de forma mais
global até se chegar ao foco do estudo (estilo piramide invertida). Nos pardgrafos finais da
introducdo devem ser apresentada as hipdteses, como o problema foi identificado pelo
pesquisador e apresentar a pergunta problema que se pretende estudar. Em média uma boa

introducdo tem 1 %2 a 2 laudas. Discutir a extensdo com o orientador.
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1.1 Tema, problema e hipdtese

Deve apresentar o tema a ser abordado e a contextualizacio com o problema de

pesquisa.
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1.2 Justificativa

Na justificativa o autor deve convencer o leitor/avaliador de que a realizagdo da

pesquisa € relevante. Costuma ser breve, em torno de quatro paragrafos.
Além de argumentos tedricos para justificar sua pesquisa € muito importante a

justificativa contextualizada as experiéncias e vivéncias do pesquisador com o problema de

pesquisa.
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1.2 Objetivos

1.2.1 Objetivo geral

Deve ser claro e de facil compreensdo. Geralmente tem estreita relacdo com o titulo do Projeto

de Pesquisa e com o problema a ser estudado.

1.2.2 Objetivos especificos

e Os objetivos especificos sdo aqueles que ao conjunto de um todo responderdao o

objetivo geral. Nao € recomendado mais que trés objetivos especificos.
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2 Fundamentacio tedrica

Estado da arte a partir de abordagem tedrica atual e contextualizada ao problema e

objetivos do estudo.
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3 Método

Descri¢do do tipo de estudo, universo de realizacdo da pesquisa, o local de pesquisa,
amostras, critérios de selecdo dos materiais, aspectos éticos do desenvolvimento do trabalho,
instrumentos e técnicas para coleta dos dados e o método de andlise e interpretacdo.

Recomenda-se escrever o método em tépico. Discutir com o orientador.



4 Cronograma fisico

Ano: 2020/2021
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Periodo

Etapas

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Definicao do tema, problema,
justificativa e objetivos

Revisao inicial de literatura

Elaboragdo do projeto

Qualificacdo do projeto

Envio do projeto ao CEP

Revisdo do projeto

Coleta de dados

Analise e discussao dos dados

Redacdo final do artigo

Defesa do artigo para a Banca

Fonte: Elaborado pelos pesquisadores, 2020.




5 Orcamento e recursos

Titulo do projeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
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Pesquisador responsavel: Em nivel de graduacio € sempre o professor orientador.

Instituicao: Faculdade Verde Norte - Favenorte.

Especificacoes das despesas

Quantidade

Unidade
de medida

Valor
unitario
(em R$)

Total
(em R$)

Materiais de consumo

Folhas de papel A4 (pacote 500) 01 Pct.

Cartucho para impressora 01 10 ml
Lapis 01 Unid.
Canetas 02 Unid.
Borracha 01 Unid.
Gravador de audio 02 Unid.

Servicos de Terceiros e Encargos

Copias (Xerox) 90 Unid.
Encadernacao aspiral 06 Unid.
Encadernacao brochura 01 Unid.
Traducdo e revisdo ortografica 01 Unid.

Total

Fonte: Elaborado pelos pesquisadores, 2020.
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Declaracao de recursos proprios

Eu, , declaro, para os devidos fins, que os recursos

envolvidos neste projeto serdo de responsabilidade dos pesquisadores, ficando a Favenorte

isenta de qualquer tipo de financiamento para esta pesquisa em questao.

Mato Verde, de de 2020.

Assinatura do Pesquisador responsavel
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Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente
referenciados em ordem alfabética nesta lista.
Referéncias sao alinhadas 4 esquerda, espacamento simples (1,0) e separadas umas das

outras por um espaco simples (1,0).
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sd@o materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensdo deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentag@o no trabalho. J4 Anexos sdo documentos ndo elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagao, comprovacao ou ilustragdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias e os Anexos apds os apéndices, e
ambos devem constar no sumdrio. Apesar do carater de opcionalidade, a Favenorte recomenda

o uso destes elementos no projeto e artigo cuja finalidade seja a conclusao de curso.
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Apéndice K — Estrutura do Artigo Cientifico — EXCLUSIVO AO CURSO DE DIREITO

SOCIEDADE EDUCACIONAL VERDE NORTE S/C Ltda.
FACULDADE VERDE NORTE - FAVENORTE
CURSO BACHAREL EM DIREITO

AUTOR

TITULO: subtitulo se houver

Mato Verde-MG
2020
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NOME

Titulo: subtitulo

Artigo cientifico apresentado ao curso de Graduagdo
em Direito da Faculdade Verde Norte, mantida pela
Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda., como
requisito parcial para obtencdo de titulo de Bacharel
em Direito.

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXX.

Coorientador: XXXXXXXXXXXXXX.

Mato Verde-MG
2020
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Nome

TITULO: subtitulo

Artigo apresentado ao curso de Graduacdo em Direito da Faculdade Verde Norte, mantida pela
Sociedade Educacional Verde Norte S/C Ltda., como requisito parcial para obtencdo de titulo
de Bacharel em Direito.

Aprovadoem ___/___/

Banca Examinadora

Convidado
Formacao/titulagao:
Instituicdo:

Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXX
Formacao/titulacao:
Faculdade Verde Norte - FAVENORTE

Coorientador
Formacao/titulacao:
Instituigdo:
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TITULO: Subtitulo se houver

Autor I, Autor 2* (ambos, prenome e sobrenome sem abreviaturas)

Resumo

O resumo deverd ter no maximo 250 palavras, escrito em pardgrafo dnico, espacamento
simples (1,0) e justificado. Palavras-Chave ou descritores sdo obrigatdrios, sendo no minimo
de trés e no maximo cinco. Quando trabalhos da area da sadde ou correlatos, deverao ser
usados Descritores de Ciéncias da Saide (DeCS) disponivel em: http://decs.bvs.br/, quando de
outras dreas devera observar terminologia da drea. Entre a palavra “Resumo” e o texto deve ter
um espaco simples (1,0). Entre o texto do Resumo e as Palavras-chave/Descritores deve ter um
espaco simples (1,0). A expressdo “Palavra-chave ou Descritores” deverdo ser escritas em
negrito e separadas por dois pontos dos termos. Entre si as Palavras-chave/Descritores devem
ser separadas por ponto. Cada Palavra-chave/Descritor deve ser iniciado por letra maiuscula.
Quando for composta ou expressdo, apenas a primeira letra fica em maidsculo. O Abstract
corresponde a uma traducdo fiel do resumo para Lingua Inglesa. Entre o termo “Palavras-
Chave” e “Abstract” devera ter um espago simples (1,0). Tanto a palavra Resumo com Abstract
deverdo ter apenas a inicial em letra maidscula, escritas em negrito e centralizadas.

Palavras-chave: Pesquisa. Docente. Materiais de estudo.
Abstract

The abstract should not exceed 250 words, written in a single paragraph, simple (1,0) spacing
and justified. Keywords or descriptors are required, with a minimum of three and maximum
five. When work in the health field or related, should be used Descriptors of Health Sciences
(DeCS) available at: http://decs.bvs.br/ when other areas should observe the field of
terminology. Enter the word "Summary" and the text should have a space (1,0). Among the
summary text and Keywords / Descriptors must have a single space (1,0). The term "Keyword
or Key" must be written in boldface and separated by colons of terms. Between them the
Keywords / Key words must be separated by point. Each keyword / descriptor should begin
with a capital letter. When composite or expression, only the first letter is capitalized. The
Abstract corresponds to a faithful translation of the abstract into English. Among the term
"Keywords" and "Abstract" should have an area of. Both the word summary with Abstract
should only have the initial capital letter, written in bold and centralized.

Keywords: Research. Faculty. StudyMaterials.

Paginar o artigo a partir da pdgina de resumo, porém, com exce¢do da capa as
demais paginas anteriores a pagina de resumo serdo contadas e ndo numeradas.

A paginacdo deve ser sequencial com niimeros ardbicos no canto superior direito
com tamanho 10 e mesma fonte do texto.

* Graduando em (informe seu curso). Faculdade Verde Norte, Favenorte, Mato Verde. E-mail:
XXXxxxx @hotmail.com



http://decs.bvs.br/
mailto:axxxxxxx@hotmail.com
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[ Introducao

A introducdo deve ser clara, objetiva, concisa, coerente e abordar o referencial tedrico
“ouro” do tema/problema em estudo. Inicia-se abordando o assunto de forma global até chegar

ao problema especifico. Nos pardgrafos finais apresenta-se a questdo problema do estudo e

justificativa (tedrica e contextualizada na experiéncia/vivéncia do pesquisador) e a relevancia
do estudo. Em média uma boa introducdo em artigo tem 2 a 4 laudas. Discutir extensdo com
orientador.

Afirma-se o objetivo geral e especificos e o método adotado para a pesquisa.

A Favenorte adota espacamento 1,5 para os elementos textuais do artigo.

Desenvolvimento

\

descricdo dos métodos adotados na condugdo da pesquisa.

Deve-se atentar a desenvolver o tema guiado pelo problema de estudo com atencdo a

Conclusao/Consideracoes finais

Nas consideragdes finais/conclusdes o autor deve dar uma resposta ao problema
estudado ou hipétese levantada. E importante que o autor informe as contribuicdes da pesquisa
e apresente também suas limitagdes. Faz-se recomendacdes de novos estudos a partir de novo

foco de conhecimento identificado ou novo problema observado.

Referéncias

Todos os autores citados no texto obrigatoriamente devem ser corretamente

referenciados em ordem alfabética nesta lista conforme este manual ou ABNT NBR 6023.
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Apéndices/Anexos

Apéndices e anexos sdo materiais opcionais, complementares ao texto que devem ser
incluidos para facilitar a compreensao deste.

Apéndices sdo textos, instrumentos, elaborados pelo préprio autor a fim de
complementar sua argumentacio no trabalho. J4 Anexos sdo documentos nao elaborados pelo
autor, que servem de fundamentagdo, comprovacao ou ilustracdo, como mapas, leis, estatutos
etc.

Os Apéndices devem aparecer apds as referéncias, e os Anexos, apds os apéndices, e
ambos devem constar no sumdrio. Apesar do cardter de opcionalidade, a FAVENORTE
recomenda o uso destes elementos no artigo cuja finalidade seja a conclusao de curso.




